YAZIHAN KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(YAZI ISLERI MUDURLUGU)

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN : ;
. 3 . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI - :
SURESI
Tasimmmaz Mal Zilyedligine . 30911 Sayilt Ka,I}lll,m dgeregl
Yapilan Tecaviizlerin Vali ve | 1~ Matbu Dilekee agvuru tarthinden
1- K ramlikl Onl . | 2- Kira kontrat1 itibaren
aymakamliklarca Onlenmesl 3- Tapu BE|gESi
Yollari 15 GUN
634 sayil1 Kat Miilkiyeti Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
Kanununa 2814 sayil L
Kanunla eklenen Ek-2 madde - Basv_uru_a. ulunan Y.Ol’letl(.ll ise Yonetlclg uguna dair karar ornegi, at maliki ise tapu .ay1'tvc')rneg1., o .
2- since: Gorevleri nedenivl 2- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 15 GUN
gereginee,; Lorevieri nedentyle | 3. j¢ akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
tahsis edilen Ol’.tak kullamm 4- Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina
alanindan Tahliye 1slemi alindigima dair belge ornegi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. 5253 Sayili Dernekler
1- Lokal agilmas1 konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi, Kanununun _26_5'\/6
o 2- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi, 35.maddeleri ile
3. Lokal (ickisiz/ickili) Izin 3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve | Dernekler
Belgesi diizenlenmesi igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is Y()netmeliginin
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi, 58.Maddesi geregi.
4- Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigia dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayimdirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak 2 AY
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
4822 Sayili Kanun ile
Degisik 4077 Sayili
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. Tiiketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun ve
4- Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu | 1- Fatura, Tiiketici Sorunlari

2- Satis Fisi
3- Garanti Belgesi,
4- Sozlesme vb.

Hakem Heyetleri
Yonetmeligi geregi,

3 AY




1- Matbu Dilekge
Ticari Amagla internet Toplu 2- Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir 6rnegi
5- Kullanim Saglayici Izin 3 Vergl Lth.as.l . o o 15 GUN
Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.
6- “Apostille” tasdik serhi Ida.l.ri "nitf:}i.kteki belgeler.i.n tasdikinde flgemiz sinirlari icerisinde 'bu.lunan resm? ve 62@1 okullar, Universiteler, Bahgelievler Niifus AYNI GUN
Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
e - 1- Matbu Dilekge ..
I Adli Sicil Kaydi 2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi AYNI GUN
8- ]I;;;suljuiljarl Thlalleri Dilekge ve basvuru konusuyla ilgili belgeler 1AY
5510 sayil1 Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortasi
Kanununun gegici 1 inci
maddesinin 2 nci fikrasi 1- Matbu Dilekge,
geregince 5434 sayili Emekli | 2- Mal Bildirim Formu (muhtar onayli 2 Adet), .
9- Sar}.dlgl Kanununun 108 3- Niifus Ciizdam Fotokopisi, 20 GUN
(Miilga:31/5/2006-5510/106 4- Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
md.) maddesi geregince 5- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri),
(Muhtaglik Karar1)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Mehmet EYOL Isim . 1dris AKCA

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Yazihan Kaymakamligi Adres . Yazihan Kaymakamlig1
Tel : 04227514212 Tel : 04227514212

Faks : 04227514099 Faks : 04227514099




